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 226-B/PRIV/2022/14(IUL)ނަންބަރު:                                       

 އިޢުލާނު 
 

 

އޮފިސަރ   ފއަނިޭންސް  – ވަޒފީގާެ ފރުުޞަތު   

 

 ފައނިޭންސް އޮފިސަރ :މަޤާމު 

 J-365826 މަޤާމުގެ ނަންބަރު:

 )އެކެއް( 01 ބނޭުންވާ އަދަދު:

 ދާއިމީ މަޤާމުގެ ގިންތި:

 1އެމް. އެސް  :މަޤާމުގެ ރޭންކު 

 1ގްރޭޑް  ޓެކްނިކަލް އޮފިސަރ މަޤާމުގެ ކްލެސިފިކޭޝަން:

ވަޒީފާ އަދާކުރަން ޖެހޭ  
 ތަން:

 ކައުންސިލްގެ އިދާރާ  ތިލަދނުްމތަީ ދެކުނުބުރީ

 ރުފިޔާ  5610/-މަހަކު  މުސާރަ:

   ރުފިޔާ 2000/-މަހަކު  ސަރވިސް އެލވަަންސް:

 ރުފިޔާ 700.00 މަހަކު، ގޮތުގައި އެލވަަންސްގެ ކޯ ސަޕޓޯނިްގ -1 :އެހެނހިެން އެލަވަންސް 
 .ކނޮްޓްރިބިއޝުަން ޕނެްޝަން ލިބިދޭ ދށަުން ޤާނޫނުގެ ޕެނޝްަނާބެހޭ ދިވެހިރާއްޖޭގެ -2
 .ޑީގެ ފައިސާއިތުރުގަ އުސލޫުން ހަމަޖހެިފައިވާ މުވައޒްފަުނންަށް ސަރވިސް ސިވިލް -3

މައިގަނޑު  މަޤާމުގެ  
މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއި  

 :ވާޖިބުތައް 

މަތނިް   .1 އިރޝުާދގުެ  ލފަަޔއާި  ސުޕވައަިޒަރގުެ  މސައަްކަތް  ތއަްޔާރުކުރމުގުެ  ބޖަެޓް  އދިާރގާެ  ކއަުނސްިލް 
 ކުރުން. 

ލަފޔައާި  .2 ސުޕަވއަިޒަރގުެ  މސައަްކަތް  ތއަްޔާރކުުރމުުގެ  ޕްލޭން  ފއަިނޭނޝްއިަލް  އދިާރގާެ  ކއަުނސްިލް 
 ން ކރުުން. އިރުޝާދގުެ މަތި 

ކއަުނސްިލަށް އމާްދނަީގެ ގޮތުނންއާި އެހެނިހެން ގތޮްގތޮުން ލިބޭ ފއަސިާގެ އއަިޓމަްތަކގުެބާކީ މަހނުމްަހށަް   .3
 . ހސިާބުކޮށް ބލެެހއެްޓނުް
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މަޤާމުގެ މައިގަނޑު  
މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއި  

 :ވާޖިބުތައް 

ޚަވލާުކރުަންޖެހޭ ފަރާތްތކަަށް ޙަވލާުކރުމުާބެހޭގތޮުން  ސަރުކާރގުެ އކެިފަރތާްތަކނުް ޚަރދަކުރުުމަށް ލިބފޭއަިސާ   .4
 .ކުރަންޖެހޭ އެނމްެހާ މސައަްކަތް ކުރނުް

 ސަރުކާރގުެ އކެިފރަާތްތކަުން ޚަރދަުކރުުމަށް ލިބޭފއަސިާގެ ރިޕޯޓް ތއަްޔރާކުޮށް ކމަާބެހޭ ފރަާތްތކަަށް ފޮނވުުން  .5
 . ންއޮފީހަށް ބަލއަގިަންނަ ފއަިސާ ދުވަހފުޮތަށް ނގަާ ބލެެހއެްޓު  .6
އަދި   .7 ތއަްޔާރުކރުުން  ރިޕޯޓް  އއާި ހަރަދު  ފއަސިާ  ލިބޭ  އކެއަުންޓްތކަަށް  މާލއިްޔަތު  އިދާރގާެ  ކއަުނސްިލް 

 . އެކއަުންޓްތއަް ބެލހެއެްޓމުުގެ އެންމެހާ މސައަްކަތް ކުރުން
ނކްމަް  ކއަުނސްިލުން އމާްދަނީ ހދޯުމަށް ކރުާ ބިޒްނސަް އެކްޓވިޓިީތަކގުެ ހސިބާު ބަލަހއަޓްާ މަހނުމްަހަށް އި .8

 . އެންޑް އެކސްްޕެންޑިޗަރ ރިޕޓޯް ތއަޔްާރުކުރނުް
 . ކއަުނސްިލް އދިާރގާެ ތޖިޫރީ ބލެެހއެޓްުން .9

 ސިޓީ،މސެެޖްފަދަ ތަކތެި ލިޔެ ހަވލާކުުރަންޖެހޭ ފަރާތތްަކާ ޙވަާލކުުރމުއާި، ލިޔެކިޔނުް ފއަިލކުޮށް ބލެެހއެްޓުން  .10
ބއަި .11 މސައަްކަތްތކަގުއަި  ޚއާޞްަ  ގެނދްާ  ކުރއިަށް  ދއާިރގާެ  އޮފީހުން  މސައަްކަތުގެ  އޮފީހގުެ  ވރެިވމުއާި، 

 . ތެރއެިން، ޙަވލާު ކރުެވޭ އެހެނިހެން ކަންތއަްތއަް ކުރުން
ކއަުނސްިލުން ފސާްކރުާ ނިނމްުންތއަް ތަންފީޒުކރުުމަށް ފރުިހމަައަށް އއެްބާރުލުންދީ، އެފދަަ ނނިމްުންތއަް   .12

އި ކުރަންޖެހޭ  ތަންފީޒުކރުމުުގއަި  ގޮތުން  ނުވަތަ  ދާރީ  ޖެނެރލަގްެ  ސެކްރެޓަރީ  ކަންތއަް  އެނމްެހއަި 
 ދގުެ މަތިން ކރުުން. ސުޕަރވއަިޒަރުގެ ލަފޔަާ އިރޝުާ

ކއަުނސްިލގްެ އިދރާާގެ މސައަްކތައާި ކއަުނސްިލގްެ ނިނމްުންތއަް ތަންފީޒކުުރުމާގުޅޭ އެނމްެހއަި ކަނކްމަުގއަި   .13
 ބދުާރވީުން. ކއަުނސްިލަށއާި ސކެްރެޓރަި ޖެނެރލަށަް ފުރހިމަައަށް ޖަވާ

މަޤމާުގެ މސައަްކަތާ ގުޅޭ ތަޢލުމީީ ރޮނގކަުން ދިވހެިރއާޖްޭގެ ޤއަމުީ ސަނަދުތކަުގެ އޮނގިަނޑގުެ ލވެެލް   -1 މަޤާމުގެ ޝަރުޠުތައް:
 ގެ ސަނދައެް ޙާޞލިްކށޮްފއަިވުން. 6ނުވތަަ  5

 ގޅުޭ ވަޒފީާގެ ދާއިރާތއަް. 

 ފއަިނޭންސް   

 އެކއަުންޓިނގް  

 ތަޢުލީމީ ރނޮގު:

 ފއަިނޭންސް  

 އެކއަުންޓިނގް  

 ނތެް ޕްރޕިަރޑް ޑސިޕިްލިން:   
 ފއަިނޭނސްް/ އެކއަުންޓިންގ  ކޯ ޑސިިޕލްިން:  
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 ލިޔުންތައް:  ހުށަހަޅނަްޖެހޭ 
 

ފުރިހަމަ ކޮށްފައިވާ ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު )މި ފޯމު ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނުގެ ވެބްސައޓިުން  .1
ކައުނޓްަރުން ވެބްސައޓިނުްނާއި  އިދާރާގެ  ލނިްކުން    އަދި  ތިރީގައިވާ   ލިބެންހނުްނާނެއެވެ.(އަދި 

-4150-bc04-https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34
29309c104aa7.docx-5379 

 މެއިލް އެޑްރެސް ހިމނެޭގޮތށަް(.- ފަރާތުގެ ވނަަވަރު )ގުޅޭނެ ފޯނު ނަންބަރާއި އީވަޒފީާއަށް އެދޭ  .2

)މުއްދތަުހަމަވެފައިވީ ނަމަވެސް(    ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ދިވެހި ރައްޔިތެއްކަން އަންގައިދޭ ކާޑުގެ .3
ތަ އައި.ޑީ.  ނުވަ.  ދފެުށުގެ ލިޔނުްތައް ފނެްނަ، ލިޔެފައިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔަން އެނގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް

ޕާސްޕޯޓް ނުވަތަ ޑްރއަިވނިްގ ،  ނަމަ، އެ ފަރތާެއްގެ އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެު  ކާޑު ގެއލްިފައިވާ
 ލައިސަންސް. 

ކުރިމަތލިާ    ސިވިލް ސަރވސިްއަށް / ސަރުކރާަށް ޚިދުމަތްކުރުމުގެ އެއްބަސްވުމއެް އޮތް މުވައްޒފަުން .4
ވަޒީފާ އަދާކުރަމުންދާ  ނަމަ،  ހޮވިއްޖެ  ވަޒީފާ މޤަާމަށް  އިއުތިރާޒެއންެތްކަމށަް،  ވީއްލުމާމެދު  އިން 

 އަދާކުރާ އފޮީހނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

 ؛ ލިބިފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީ  .5

 މތަީ،  ޖހަާފައިވާ ތައގްަނޑު ކަނޑައަޅައި ލެވަލް އޮތޯރޓިީއިން ކޮލިފިކޝޭަންސް މޯލްޑިވްސް )ހ(  
މަރުކަޒަކުން ރާއްޖެއިން ތަޢލުީމުދޭ ކޮޕީއާއި ތޢަުލީމީ ދޫކށޮްފައިވާ ބޭރުގެ   ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ 

ލިޔުމުގެ   ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ކޯސް،  ޙާލތަްތަކުގައި ނެތް ސޓެްފިކޓެު: ނުވަތަ؛  ޓްރާންސްކްރިޕްޓުގެ ކޮޕީ
 އަދި  ކޮޕީ ރިޕޓޯްގެ އެސެސމްަނޓްް ދޫކޮށްފައިވާ އޮތޯރޓިީން ކޮލިފިކޝޭަންސް މޯލްޑިވްސް ކޮޕީއާއި،

 ކޮޕީ  ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ

ކޮޕީއާއި )ށ(   ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ  ތައުލީމީ  ދޫކޮށްފައިވާ  މަރުކަޒަކުން  ތައުލީމުދޭ  މަތީ  ރާއްޖޭގެ 
ކޮޕީ ޓްރާންސްކްރޕިޓްްގެ ؛  ޓްރާންސްކްރިޕްޓްގެ  ކޮޕީއާއި  ލިޔމުުގެ  ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ  ކޯސް  ނުވަތަ 

 ކޮޕީ.

 ރީގައިވާ މިނގްަނޑށަް ފެތޭ ލިޔުންތަކުގެ ކޮޕީ:  މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ އނަްގއަިދޭ ތި   - 6

ހިއްސާވާ   )ހ( ސަރުކާރު  މުއައްސަސާއެއްގައި،  ދައލުަތުގެ  ވަޒފީާއެއްގައި،  ސަރވިސްގެ  ސިވިލް 
އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒފީާ، އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި )އަހަރާއި  ކުނފްުންޏެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވާ ނަމަ

ށް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތަ
 ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އފޮީހަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުން. 

ތެރެއިން    )ށ( ތަޖުރިބާގެ  ސަރވިސްގެ  އިން   s://myaccount.csc.gov.mv/httpސިވިލް 
ވަޒފީާ، އަދި ވަޒީފާގެ ފނެްނނަްނެތް ތަޖުރިބާގެ މުއދްަތުތައް ހާމަކޮށްދިމުގެ ގތޮުން އަދާކޮށްފައިވާ  

މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގތޮަށް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ 

https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-bc04-4150-9537-29309c104aa7.docx
https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-bc04-4150-9537-29309c104aa7.docx
https://myaccount.csc.gov.mv/
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އޮފހީަކުން   އެ  ބަޔނާްކޮށް  ވަކިވަކިން  ނަމަވެސް(  އަދާކޮށްފައިވީ  ވަޒީފާ  މޤަާމުތަކުގައި  ތފަާތު 
 ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

ވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވާ ނަމަ އަދާކޮށްފައިވާ ( އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއް ނުނ)
އނެގޭގޮތށަް( ދުވަސް  މަހާއި  )އަހަރާއި  މއުްދަތާއި  އަދާކުރި  ވަޒީފާ  ވަޒީފާގެ ،  ވަޒފީާ، 

ނަމަވެސް(  އަދާކޮށްފައިވީ  ވަޒީފާ  މޤަާމުތަކުގައި  ތފަާތު  އިދާރާއެއްގެ  )އެއް  މަސްއޫލިއްޔތަުތައް 
ބަޔނާްކޮށްފައިވާ އަދި މަސައްކތަްކޮށްފައިވާ ތަނުގެ މުވައްޒފަުންގެ އަދަދު ބަޔނާްކޮށް އެ   ވަކިވަކިން

 އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން. 

 ، ކޮށްފައިވާ ނަމަ ޖަމާއަތެއްގައި މަސައްކަތްނުވަތަ    ޖަމްއިއްޔާ (  ޤައުމީ ނުވަތަ ބައިނަލްއަޤުވާމީރ)
 ،ރި މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒފީާ، އަދި ވަޒީފާ އަދާކު

އަދާކށޮްފައިވީ   ވަޒީފާ  މަޤާމުތަކުގައި  ތފަާތު  އިދާރާއެއްގެ  )އެއް  މަސްއޫލިއްޔތަުތައް  ވަޒީފާގެ 
)މި ލިޔުމުގައި އަދާކޮށްފައިވާ  ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔާންކޮށް އެ ތނަަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން

މުސާރަދެވޭ  ނުވަތަ މަޤާމަކީ  އނޮްނނަްވާނެއެވެ.  ބަޔނާްކޮށްފައި  ނނޫްކަން  ނުވަތަ  މަޤާމެއްކނަް   
 ބަދަލުގައި އެކަން ބަޔނާްކޮށް އެ ތަނަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ރަސްމީ ލިޔުމެއް ހށުަހަޅނަްވނާެއެވެ.( 

ނުވަތަ ( ދަޢލުަތުގެ އުވައިލައިފައިވާ އިދާރާއެއްގައި، ނުވަތަ އުވައިލައފިައިވާ އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއް  ބ )
އިދާރާއެއްގައި ޖަމިއްޔާ،  އަމިއްލަ  ބައނިަލްއަޤްވާމީ  އުވައިލައިފައިވާ ޤައުމީ ނުވަތަ  ނުވަތަ   ނުވަތަ 

އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި )އަހަރާއި   ،ޖަމާއަތެއްގައި މަސައްކތަްކޮށްފައިވާ ނަމަ
 )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް

ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން ލިބެންނެތް 
"  8ރެކްރޓޫްމނަްޓް އުޞޫލުގެ ޖަދުވަލު  ނަމަ،   އެދޭފަރާތުގެ  ވަޒީފާގައިވާ  ޗެކް  އަށް  ރފެަރެންސް 

 ."ފޯމު

ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބިލު  
ފަރާތެއް ހޮވުމަށް ބލެޭނެ  

 ކަންތައްތައް:

 30އަސާސީ ޝަރުތު ހަމަވުން %
 5އަސާސީ ޝަރުތައްވުރެ އިތުރަށް ލިބިފައިވާ ތަޢުލީމް %

 5ކޯ ނުވަތަ ޕްރިފަރޑް ޑިސޕިްލިންއާ ގުޅޭ ސަނދަަށް ދެވޭ ޕޮއނިްޓް %
 5ޝަރުތައްވުރެ އިތުރަށް ލިބިފައިވާ ތަޖުރިބާ % އަސާސީ

 20އެސެސްމނަްޓް )އިމްތހިާން އަދި ޕްރެކޓްިކަލް( %
 35އިނޓްަރވިއު %

ބަޔަކުން   ހުރިހާ  ކްރައޓިީރިއާގެ  މހީާއަށް  އެދިފައިވާ  ވަޒފީާއަށް  ކުރުމަށް،  އައްޔަން  މޤަާމަށް  ނޯޓް: 
 )ފަސްދޮޅަސް( އިންސައތްައަށް ވުރެ މަތިވާން ޖހެޭނެއެވެ.   %60ލިބުނު ޕޮއނިްޓްގެ ޖުމްލަ  
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މަޤާމަށް އެދނެްވީގޮތާއި  
 ސނުްގަޑި:

ހށުަހަޅާނީ ތަކެތި  ހށުަހަޅނަްޖެހޭ  އެދި  ކުރިން،   14:00ގެ    2022  އޮގަސޓްް   11  މޤަާމަށް  ގެ 
ލިޔނުްތައް   ފޯމއާި  އެދޭ  ވަޒީފާއަށް  އަށެވެ.  އިދާރާ  ކައުންސިލްގެ  މެއލިް -އީއެޗްއާރް  ހދ.އަތޮޅު 

hr@haadhaal.gov.mv .ެމެދުވެރިކޮށް ވެސް ބަލައިގނަެވޭނެއެވ  
އަދި އިޢލުާނުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ސަރުކާރުން އލަަށް ބަންދު ދުވަހެއް ކަނޑައަޅައިފި ނަމަ، 

 އެ ކަނޑައަޅާ ދުވަހުގެ އދަަދަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ. 

 ޝޯޓްލިސޓްްކުރުން:
 

ތަޢުލީމީ ،  އަކަށް ވުރެ ގިނނަަމ10ަޢަދަދު  ، ޝަރުތު ހަމަވާ ފަރާތްތަކުގެ  ވަޒީފާއަށް އެދި ހުށަހަޅާމި
ބަލައި ތަޖުރިބާއަށް  މަތނިް   ،ފނެްވަރާއި  އެންމެ  ތެރެއިން  ފރަތާްތަކުގެ  ކުރިމތަިލާފައިވާ  ވަޒީފާއަށް 

 ރތާްތައް ޝޓޯްލިސްޓްކުރެވޭނެއެވެ. ފަ 10 މާކްސް ލިބޭ

  އަދި އިމތްިހާނު އިންޓަވިއު  
 2022  އޮގަސޓްް  21އާއި އިމްތިޙާން އނޮްނނާީ،     މި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއވްޭ އނިްޓަވިއު އޮންނނާެ ތަނާއި، މުއދްަތު:

 އއާި ދެމެދު ހދ.އަތޮޅު ކައުންސިލްގެ އިދާރާ ގައެވެ.  2022 އޮގަސޓްް 31އާއި   

"ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލީ  
ފަރާތްތަކަށް ޕޮއނިްޓް ލިބުނު  

ފމޯު("    A2)   ގޮތުގެ ޝޓީް 
 އނާްމުކުރުން 

ދުވަހގުެ ތެރޭގައި "ވަޒީފއާަށް ކރުިމަތިލީ ފރަާތްތަކަށް ޕއޮިނޓްް   3ންޓަވިއު ބާއްވާތާ ރަސމްީ ބަންދު ނޫން  އި
ފމޯު(" އާންމކުޮށް ފެނންާނެހނެް މި އދިރާާގައި އަދި އިދރާާގެ ވބެްސއަިޓްގއަި    A2ލބިުނު ގޮތުގެ ޝީޓް )

އާންމކުުރެވޭނއެެވެ. ވަޒީފއާަށް ކރުިމަތިލީ ފރަާތްތަކަށް ޕއޮިންޓް ދެވިފއަިވާ ގޮތާމެދު ޝަކވުާއއެް އޮތންަމަ 
A2  ާުޝަކުވއާެއް މި  ދުވަހުގެ ތެރޭގއަި އެ  3ދވުަހުން ފށެިގެން ރަސްމީ ބަނދްު ނނޫް    ފޯމު އާނމްުކރ 

 އިދާރާއަށް ހުށަހޅަަނވްާނެއވެެ. 

ގުޅގިެން   އިޢލުާނާ  ގުޅާނީ  އިތުރު  މި  ސާފުކުރުމަށް  އީ  6521686،  6521687މަޢލުޫމާތު  ކުރާނީ -އަށެވެ.  މެއިލް 
hr@haadhaal.gov.mv  .ެއަށެވ 

ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފތާަކަށް މހީުން ހޮވުމާއި ޢައްޔަނުކުރުމުގެ މިނގްަނޑުތަކާއި އުޞލޫުތައް އަދި އެ އުޞލޫުތަކާ ގުޅުންހުރި 
އޞުޫލާގުޅޭ"   "އައްޔަނުކުރުމުގެ  ޑައނުްލޯޑްސްގެ  ވެބްސައިޓްގެ  ކޮމޝިަނުގެ  ސަރވިސް  ސިވިލް  ލިޔނުްތައް  އނެްމެހާ 

)https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/51( ްލިބެން ހނުްނާނެއެވެ.  އިނ  
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 2022 އޯގަސޓްް 01

 
 

 އިބްރާހީމް ޢުމަރު                                                              
 ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް                                                                
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